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1. AMAC

Bu prosediiriin amaci, Baska Bir Tarim ve izmir Doniisim Sema sertifikasyonu sireclerini
tanmmlamaktir.

2. KAPSAM

Baska Bir Tarim ve izmir Doniisiim Sema Sertifikasyonuna dahil olmak isteyen Ureticileri ve
bu suireci yoneten sema sahibi ve/veya Sertifikasyon Kurulusunun faaliyetleri kapsamaktadir.

3. SORUMLULUK VE YETKI

3.1. Basvuru formunun incelenmesinden ve Belgelendirme siirecine karar verilmesinden
Belgelendirme Sorumlusu;

3.2. Teklif verilebilir nitelikte ise teklif hazirlanmasindan Belgelendirme Sorumlusu veya
Satis Sorumlusu veya gorevlendirilen bir personel;

3.3. Sozlesmenin onay1 ve imzalanmasindan Genel miidiir veya yetkilendirdigi personel;

3.4. Denetimlerin planlanmasi, gerceklestirilmesi, numune alinmasi, raporlarin
olusturulmasi ve uygunsuzluklarin kapatma takiplerinin yapilmasindan; Takip tetkike karar
verilmisse takip tetkiklerin gerceklestirilmesinden Denetci;

3.5. Denetim raporlarina gore sertifika onayi, sertifikanin askiya alinmasi, iptali gibi
konulardan -denetimi yapan kisi olmamak kaydiyla- Belgelendirme Sorumlusu sorumludur.

4. iLGILi DOKUMANLAR

4.1. Denetim Plan ve Programi, Acilis-Kapanis toplanti formu-Katilimei formu
4.2. Denetim Soru listesi ve uygunsuzluk raporu

4.3, Denetim sertifikasyon karar

4.4, Sertifika

4.5. Numune alma formu

5. TANIMLAR

BBT: Baska Bir Tarim
ID: izmir Doniistim

6. UYGULAMA

Baska Bir Tarim ve izmir Donlisim Sema Programi belgelendirme siireci asagidaki
basamaklara gore gerceklestirilir. Detaylari akis semasinin altinda tanimlanmistir.
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F aahyet Detayl

Basvuran, basvuru faaliyet kapsamini iceren detaylar 1le web sayfasi Uzerinden veya dokiman ile
Basvuru Formunu doldurularak basvuruda bulunur (Faks, e-mail, veya posta)
Basvuran hangi konuda basvuruda bulunuyorsa o konu ile ilgili olarak Basvuru formunu yeterince
detayls bir §ekllde doldurmalidir

Basvuranin talepte bulundugu kapsam dahi lmde ba§vuru formu ve ekinde talep edilen dokiimanlarin
yeterliligi, uygunlugu ve Belgelendirme Kurulusumuzun biinyesinde yetkin ve yeterli Denetci olup
olmadigr konular degerlendirilir. Talep edilen hizmet kurulusumuz tarafindan verilebiliyor ise
basvuru kabul edilir.

Eger sonug olumsuz ise Basvurana mail, faks yolu 1le basvuru formu gerekcesi doldurularak iletilir.

Basvuru bilgilerine bagh olarak teklif haZIrlamr

Basvuranin teklifi kabul etmesi durumunda, basvurdugu faaliyet alanina gore BBT ve ID Sartlarina,
ilgili mevzuat ve standartlarina uygun olarak hareket edecegini taahhiit eden sozlesmeyi 2 niisha
olarak imzalar. Onayh sozlesmenin bir nUsha51 Basvurana geri gbnderilir

Basvuran sozle;;mede behrtllen zamanda odemeyl gercekiestl rir.

Basvuru b1lg1lerlne lstmaden Basvuru kapsamma ve denetlenecek trlin kategorlsme uygun olarak
denetci secilir.

Denetim Plam ve Programi hazirlanarak Basvurana iletilir. Basvuran mazeret bildirerek atanan
denetciyi secmeyebilir.

Bu durumda yeniden Denetim Plam ve Programi hazirlamr

TR AT e IR R R
Basvuran veya temsilcisi belirlenen tarihte faaliyet alaminda kayitlar ile birlikte hazir bulunur.
Denetci Plan ve Programa uygun olarak Acilis Toplantisi, Denetim, Gozlem, Numune Alma, Soru
listesini doldurma faaliyetlerini icine alacak sekilde Basvuranin BBT ve iD Sartlarina, ilgili mevzuata
ve standartlara uygunlugunu degerlendirir ve raporlar. -Varsa- uygunsuzluklar basvurana bildirilir.
Uygunsuzluklar ile ilgili olarak diizeltici faaliyet(ler) icin kapatma tarihleri Basvuran tarafindan
sunulur.

| Denetim bulgular ve stirecin gerekliliklerinin yerine getirildigini degerlendirmek i¢in bir personel
atanmalidir. Atanan personel belgelendirme surecinin baska bir prosesinde yer almamalidir.
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Degerlendirme yapilmas1 icin atanms kisilerden olusan komite tarafindan denetlemesi
gerceklestirilmis iiriiniin semaya uygunlugu onaylamr. Uriin gruplarina gore komitenin kimlerden
olusacagi gorev tanimlarinda tammlanmistir.

Tespit edilen uygunsuzluklar
Belgelendirme Kurulusu
tarafindan belirlenen tarihe
kadar Basvuran tarafindan
tamamlanir. Uygunsuzluklarin
tamamlanmas1 durumunda
sertifika onaylamr.

Uygunsuzluk olmamasi
durumunda ve Belgelendirme
sorumlusu veya komitesinin
kararina gore incelenen
denetim raporlarina istinaden
Sertifika Onaylamr

Zamaninda duzeltilemeyecek
uygunsuzluk icin
Belgelendirme Kurulusunun
sertifikasyon karar ret olur.
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KAPSAM GENISLETME ve DARAL
Basvuran, Belgelendirme Kurulusuna sundugu kapsamda degisiklik yapma istegi durumunda;
genisletilecek veya daraltilacak kapsam destekleyici belgelerle birlikte Basvuru Formunu
doldurarak Belgelendirme Kurulusuna bildirir. Belgelendirme Kurulusu basvuru asamalarini yeniden

degerlendirir.

A Al INIMAACT - iDTALI
. YA ALINMASI ve IPTALI

Basvuran, Belgelendirme Kurulusu tarafindan alinan belge kapsaminda sozlesme, BBT ve lzmir
Doniistim sartlari, ilgili mevzuat ve standardin sartlarim ihlal etmesi durumunda verilen belge
askiya alinir veya iptal edilir. Uygunluk belgesinin askiya geriye alinmasi veya iptali durumunda
misteri Belgelendirme Kurulusu tarafindan verilen uygunluk belgesini Belgelendirme Kurulusu geri
vermek ve belgeli Uriiniin ve faaliyetin verilen belgenin kapsami dogrultusunda Uriiniin adi altinda
herhangi bir atif iceren her tirlt reklam konusunun kullammina son vermek, satisimi durdurmak
zorundadir.

7. KAYIT

Bu prosediriin uygulanmas1 sonucu olusan kayitlar Kalite Kayitlar1 Prosedirii’ne gore
isleme tabi tutulur

8. REVIZYON BILGISI

Rev. No Revizyon Tarihi Revizyon Nedeni
01 11.04.2023 Basvurana degerlendirme sonucu geri bildirimin nasil yapilacagi ifade edilmistir
02 06.11.2023 Gozden gegirme ve degerlendirme tanimlanmigtir.
03 30.11.2023 jzmir Déniisiim sema programi ilgili maddelere eklenmistir.
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